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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOGI

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N2 365/2025
(de 28 de fevereiro de 2025)

DISPOE SOBRE A RECONSTITUICAO DE PROCESSOS OU VOLUMES DE
PROCESSOS EXTRAVIADOS OU DESTRUIDOS NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARAGOGI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE MARAGOGI, Estado de Alagoas, no
uso de suas atribuicées legais conferida pela Lei Organica Municipal n?
099/90, de 05 de abril de 1990, artigo 43, inciso Il, no termo do artigo
37 da Constituicdo Federal de 1988, e ainda:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a continuidade e a
regularidade da tramitacdo dos processos administrativos;

CONSIDERANDO que a eventual perda, extravio ou destruicdo de
processos administrativos pode comprometer a gestdo publica e a
seguranca juridica;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos formais
para a reconstituicdo de processos extraviados ou destruidos no ambito
da Administragdo Municipal;

RESOLVE

Art. 12 No caso de extravio ou destruicao de processo administrativo no
ambito da Prefeitura Municipal de Maragogi, serd instaurado
procedimento para sua reconstituicdo, visando a recuperacao das
informacdes e documentos essenciais ao seu prosseguimento.

Art. 22 A autoridade competente do setor onde ocorreu o extravio ou
destruicdo deverd ser imediatamente comunicada, cabendo-lhe
instaurar sindicancia ou processo administrativo para apuracdo dos
fatos e eventual responsabilizagao.

Art. 32 O processo de reconstituicdo deverd observar os seguintes
procedimentos:

| - Resgatar as informacdes e copias dos documentos que formavam o
processo perdido, extraviado ou destruido, solicitando, quando

necessario, que as unidades da Prefeitura que tenham participado da
tramitacao disponibilizem cépias dos documentos disponiveis;

Il - Reunir os documentos obtidos durante a operacao de reconstituicdao
e encaminhd-los ao setor de protocolo para autuagao, sendo atribuido
ao novo processo eletrénico um ndmero distinto, com referéncia
expressa a numeracdo anterior do processo extraviado;

Il - Lavrar o "Termo de Reconstituicdo de Processo", que serd o
primeiro documento do novo processo reconstituido;

IV - Registrar no sistema eletrénico a operacao de reconstituicdo de
processo;

V - Encaminhar o processo a autoridade administrativa que determinou
a reconstituicdo, garantindo ciéncia eletronica aos setores que enviaram
documentos para a reconstituicdo, para que o processo siga seu tramite
normal.

Art. 42 No caso de extravio ou destruicao de volume de um processo
ndo eletronico, deverdo ser adotados os mesmos procedimentos do
artigo 39, iniciando-se um novo processo eletrénico, ao qual sera
anexado o processo fisico digitalizado e conferida a sequéncia de
péginas, devendo ser lavrado o "Termo de Reconstituicdo de Volume",
que serd o primeiro documento apds os arquivos digitalizados.

Art. 52 Se, no decorrer da reconstituigao, for encontrado o processo ou
volume fisico original, este deverd prosseguir seu andamento, ser
digitalizado e anexado ao processo eletrénico reconstituido, garantindo
a integridade documental e a continuidade processual.

Art. 62 Nos casos em que 0s processos envolvam recursos de origem
externa ao orcamento do Municipio, os respectivos 6rgaos financiadores
deverdo ser informados sobre os novos ndmeros dos processos
eletronicos gerados.

Art. 792 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposicoes em contrario.

Dé Ciéncia; Publique-se; Registre-se; e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICiPIO DE MARAGOGI, Estado de
Alagoas, aos 28 (vinte e oito) dias do més de fevereiro de 2025.

Daniel Mendes de Vasconcelos Ferreira

Prefeito do Municipio de Maragogi, Estado de Alagoas
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